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Pour vous aider à vous repérer, voici les principales 

icônes que vous trouverez sur le Compte Asso : 
 
 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

enregistrer 

modifier 

modifier 
Ajouter (un projet, un cofinancement) 

Télécharger (pour récupérer des 

documents déjà enregistrer sur le compte 
Asso) 

Téléverser (pour déposer vos 

documents sur le compte  

Reprendre le 
dossier 

annuler 

Dupliquer  
(une demande subvention par exemple) 
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1)  Créer son compte « Le Compte 
Asso » 

 
Vous aurez besoin: 

• d’une adresse mail 

• du numéro RNA ou SIREN de votre association 

!!! Si vous n’avez pas encore de n°Siren, vous pourrez en faire la demande 

directement sur Le Compte Asso  (délai d’obtention : environ 48h) 

 
 Points de vigilance : 

– être à jour de ses déclarations au greffe des associations 

– être à jour de ses déclarations auprès de l’INSEE 

– Même nom et même adresse sur RNA / INSEE / RIB 
 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 
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Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Si vous n’avez pas 
encore de compte 
cliquer sur « créer un 
compte » 
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Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 
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Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Une fois votre compte créé, choisissez 
les associations que vous voulez avoir 
en gestion dans votre compte. 
 
Saisissez pour cela le n° RNA ou le n° 
SIREN  
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2) Vérifier le domaine d’activité de son 
association 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Sur la page d’accueil de 
votre association, cliquez 
sur  consulter / modifier les 
données administratives  
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Vérifier que toutes les informations administratives liées à votre association sont 
exactes, et complétez les champs non renseignés, il y a plusieurs pages  à compléter 

 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Vérifier que l’objet social de votre association correspond bien à ce qui est écrit 
dans les statuts déclarés au greffe des associations. 
Vérifier que les catégories sélectionnées par le greffe correspondent bien à 
l’activité de votre association. 
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3) Saisir le dossier sur LCA 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Sur la page d’accueil de votre 
association, cliquez sur 
demander une subvention 
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Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

L’appel à projet FDVA  fonctionnement et projets innovants a le code 408 
L’appel à projet FDVA  formation des bénévoles a le code: 409 

408  ou 409 
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Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Sélectionner l’établissement demandeur (pour la 
plupart des associations, il n’y en aura qu’un 
seul, celui du siège) 
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Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Le RIB doit être au format PDF 
L’adresse qui y figure doit être la 
même que celle du siège social et 
que celle déclarée à l’INSEEE 



1
4 

  

 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Si vous avez 
obtenu une 
subvention FDVA 
en 2022, déposez 
le compte-rendu 
de l’action 

Si vous avez obtenu une subvention 
FDVA en 2022, cliquez sur « Oui » 

Vous pouvez déposer un document 
annexe pour compléter la 
présentation de votre projet 
(dossier de presse, etc… 

Télécharger les 
documents 
enregistrés au 
format pdf sur 
votre ordinateur 

Téléverser  = 
déposer/enregistrer 
vos documents 
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Cliquez pour ajouter votre projet 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 
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Cliquez sur « Enregistrer » 
à chaque fin de rubrique remplie. 

Vous pouvez ainsi interrompre la saisie de votre dossier et la reprendre  
ultérieurement sans perdre vos données déjà renseignées 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 
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Indiquez ici le montant demandé pour la subvention FDVA ( n’oubliez pas 
d’enregistrer votre saisie en cliquant sur l’icône verte) 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Indiquer les cofinanceurs 
éventuels et le montant 
demandé (n’oubliez pas 
d’enregistrer) 
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Ces montants se reporteront automatiquement dans le budget 
prévisionnel 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 
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Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Remplissez les lignes 
budgétaires  

Montants 
reportés de 
votre saisie 
précédente 
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Une fois que vous avez rempli et enregistré toute la partie description (public, 
territoires, moyens humains, évaluation, budget….) Vous n’avez plus qu’à cliquer sur 

« suivant » pour passer à la dernière étape, (attestation sur l’honneur et 
transmission) 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

La subvention sollicitée ne 
doit pas dépasser 80% du total 
des produits 
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Dernière étape: attestation sur l’honneur et transmission de la demande 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Case indiquant que 
l’association s’engage à 
respecter le contrat 
d’engagement républicain 

N’oubliez pas de cliquer sur 
transmettre pour envoyer 
votre dossier au service 
instructeur 



2
2 

 4 Reprendre la saisie d’un dossier 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Lorsque vous souhaitez reprendre la saisie d’un dossier précédemment commencé et 
enregistré sur LeCompteAsso, vous devez accéder à la page d’accueil de votre compte 

Si vous cliquez sur « demander une 
subvention », cela crée un nouveau projet 
(et vous ne retrouvez donc pas ce que vous 
avez précédemment saisi) 

Pour retrouver votre dossier 
de demande de subvention 
en cours de saisie, cliquez sur 
suivi des démarches puis 
sélectionnez « voir 
demandes de subventions » 

Pour accéder à tout 
moment à la page 
d’accueil de votre 
compte, cliquer sur 
la Marianne 
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La page qui s’ouvre liste les projets en cours de saisie ou en 
cours d’instruction 

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Pour reprendre la 
saisie là où vous 
l’aviez arrêtée, 
cliquez sur l’icône 
bleu foncé 
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Après avoir passé l’étape 3 Pièces justificatives  

Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

Cliquez sur l’icône 
bleue « modifier » 

Cliquer sur le + si vous voulez faire 
une autre demande au titre du FDVA, 
ne refaites pas un dossier CERFA 
complet 
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Direction de la cohésion sociale, du travail, de l'emploi et de la population 

POUR TOUTE INFORMATION COMPLEMENTAIRE VOUS POUVEZ JOINDRE LE  

Saint-Pierre et Miquelon 

Pôle Cohésion sociale, jeunesse, sport et vie 
associative  

TEL  41 19 00  
 


